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Ai Referenti delle sedi associate

Agli AAAA.

Oggetto: procedura per rilascio dei certificati dei corsisti .

Per il rilascio dei certificati di frequenza si devono inoltrare iseguenti documenti:

1. Formale richiesta dell’interessato,

2. Cartaidentita o passaporto, codice fiscale, permesso di soggiorno o ricevute attestanti I'attesa di
permesso ad eccezione dei minori,

3. Registro firme di presenza,

L'assistente amministrativo spedisce via mail alla sede amministrativa nammOcp00i@istruzione.it i
documenti di cui ai punti 1,2 e 3.

In sede amministrativa sara completata la procedura con la registrazione nel libro dei certificati e la firma
del Dirigente scolastico.

| certificati di iscrizione saranno generati direttamente dagli A.A. attraverso la piattaforma iscrizioni on line

e inviati per la firma del DS alla sede amministrativa hammOcp00I@istruzione.it

Si ricorda che tutti i corsisti devono avere in ordine il foglio firme di presenza che va conservato e controllato
sotto la responsabilita dei docenti durante l'attivita didattica, avendo cura di indicarne gli orari effettivi di
ingresso e uscita per ciascun giorno di frequenza, con massimo scrupolo e cura . Si ricorda che il rilascio di
certificati per cittadini italiani prevede il pagamento di una marca da bollo di €16,00.

Il ritiro del certificato & possibile presso la sede amministrativa oppure puo essere delegato al personale
della sede associata richiedente.

f.to il Dirigente Scolastico
Dott. Gennaro Rovito
Firma omessa ai sensi dell'art. 3 del D.Lvo 1993 n. 39
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